
   Leben ist Wohnen bei der BGO                                   
 
 

 

Die Geschichte der Baugenossenschaft Oberzellerhau eG geht bis in das Jahr 1910 zurück. 
Heute bewirtschaften wir rund 1.650 Wohnungen und betreuen über 3.100 Mitglieder. Das 
genossenschaftliche Solidarprinzip, vereint mit wirtschaftlichem Handeln und einer hohen 
Dienstleistungsorientierung, sichert unseren vielen zufriedenen Mietern ein gutes, sicheres und 
bezahlbares Zuhause. Besuchen Sie uns: www.bgo-singen.de 
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n engagierte/n 

Mitarbeiter/-in der Buchhaltung (m/w/d) 
 in Vollzeit oder Teilzeit (mind. 60%) 

 
Unser Angebot 
• Ein krisensicherer Arbeitsplatz in einer wirtschaftlich erfolgreichen Wohnungsbaugenossenschaft 
• Ein wertschätzendes Unternehmensklima und Mitarbeit in einem engagierten, kollegialen Team 
• Ein attraktives Vergütungspaket mit 14 Monatsgehältern 
• Eine 37-Stunden-Woche mit flexiblen Arbeitszeiten   
• Betriebliche Altersvorsorge und betriebliche Krankenzusatzversicherung für eine bessere 

Gesundheitsversorgung   
• Gerne fördern wir Ihre fachliche und persönliche Weiterentwicklung durch hochwertige Fort- und 

Weiterbildungen 
• Teamarbeit ist uns wichtig! Betriebsausflüge zählen neben weiteren Veranstaltungen zu unserem 

festen Jahresprogramm 
• Bei Bedarf unterstützen wir Sie bei der Wohnungssuche 

  
Ihr Aufgabenbereich  
• Eigenständige und ordnungsgemäße Buchung laufender Geschäftsvorfälle in der Mieten-,  

Kreditoren- und Finanzbuchhaltung  
• Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Mitwirkung bei der Betreuung der Anlagen-, Mitglieder- und Darlehensbuchhaltung  
• Aktive Unterstützung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen 
• Vorbereitung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen  
• Pflege und Optimierung unserer digitalen Prozesse in der Buchhaltung 

 
Das bringen Sie mit 
• Qualifizierte kaufmännische Ausbildung, Berufserfahrung in der Buchhaltung,  

idealerweise Weiterbildung zum/zur Bilanzbuchhalter/-in  
• Eigenverantwortliche, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise  
• Teamfähigkeit, Engagement und Zuverlässigkeit  
• Souveräner Umgang mit MS Office und gute IT-Kenntnisse  
• Wünschenswert: Erfahrung mit Wodis Sigma/Yuneo oder einem vergleichbaren 

wohnungswirtschaftlichen ERP-System. 
 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per Mail an:  
bewerbung@bgo-singen.de oder schriftlich an den Vorstand: 
Baugenossenschaft Oberzellerhau eG, Herrn Thomas Feneberg, Oberzellerhau 1, 78224 Singen. 
 
Die Informationen gemäß Artikel 13 DSGVO finden Sie unter: https://www.bgo-singen.de/datenschutzerklaerung. 

http://www.bgo-singen.de/

